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INSTALA'Y ACTIVA TU SISTEMA

1) Proceso de instalacidn.
A. Tipode instalacion
B. Forma de Instalacidn
2) Activacion del sistema
A. Numero de serie y CDA
B. Peticion de activacion del sistema
i Activacién en linea
ii.  Activacion desde otro equipo
iii.  Procesar una solicitud de activacion previa.

CREA Y DEFINE PARAMETROS DE TU
EMPRESA

1) Abrirempresa
2) Base de datos
A. Creacion de base de datos por asistente
B. Creacidn de base de datos de forma manual
3) Agregar empresa
4) Configuracién de pardmetros del sistema
A. Datos de laempresa
B. Configuracion de BD
i 2.4.3 Configuracion de cuentas
ii.  2.4.4 Configuracion de pélizas
iii. 2.4.5 Configuracion multimoneda
iv.  2.4.6 Configuracién de aplicaciones asociadas

DEFINE USUARIOS EN EL SISTEMA

Callejon Matamoros 3 Col. San Francisco
Tecoxpa, Milpa Alta, COMX, C.P. 12700

1. Perfiles de usuario
2. Roles predefinidos
3. Alta de usuarios
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CAPTURA E IMPORTA CATALOGOS
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MOVIMIENTOS CON POLIZAS CONTABLES

Catdlogo de departamentos
Catélogo de monedas
Alta de moneda
Histdrico de tipo de cambio
Catdlogo de Cuenta
Catdlogo de cuentas departamentales

A. Operaciones con cuentas
Asignacion de cuentas departamentales
Asignacion de naturalezas
Asociar cuentas
Catdlogo de tipo de pdlizas
Catalogo de conceptos de péliza
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Consideraciones
Pélizas
A. Agregar o modificar poliza
B. Operaciones con pdélizas
*  Copiary pegar polizas
*  Pdlizas modelo y pdlizas modelo inteligentes
Documentos asociados
A. Configuracion del depdsito
B. Asociacion
Borrado de movimientos
Contabilizacién
Integracién de pdlizas
Pélizas de ajuste cambiario
Pélizas de cierre.
Reportes para la emision de pélizas
*  Reporte de emisién de pélizas
*  Reporte de emisién de pdlizas fiscales
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6 PRESUPUESTOS, CENTRO DE COSTOS Y

PROYECTOS

1. Presupuestos

A.
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Creacién de presupuestos por medio del sistema
Cargar presupuesto desde hoja de calculo
Modificar presupuesto actual

Consulta de presupuesto

Consulta de presupuestos departamentales
Reporte de seguimiento de presupuestos

2. Centro de costos y proyectos
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Consideraciones

Manejo de centro de costos y proyectos

Trabajando con centro de costos y proyectos

Reporte de movimientos por proyectos y centro de costos
Estado de resultados por centro de costos y proyectos

[  FACILITA LA OPERACION EN EL
SISTEMA
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Personalizar la barra de herramientas
Teclas de acceso rapido

Busqueda rapida

Calculadora

Uso de ayuda del sistema

Seleccién de temas
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1 INSTALA Y ACTIVA TU SISTEMA

1) Configuracion de datos fiscales
A. Parametros del sistema
i Datos de la empresa
ii. Contabilidad electrdnica
B. Tercerosy proveedores
* Terceros
* Validacion del RFC en lista negra
* Cuentas
* Monedas
2) Contabilidad electrénica
A. Asignaciéon multiple de cédigo agrupador
B. Capturade los asientos contables
* Captura forma de pago como transferencia y se trate de un
cargo
* Captura forma de pago como transferencia y se trate de un
abono
* Captura forma de pago como chequey se trate de un cargo
* Captura forma de pago como chequey se trate de un abono

2 CONTABILIDAD ELECTRONICA

1) Asignacion multiple de codigo agrupador
2) Captura de los asientos contables
A. Captura forma de pago como transferenciay se trate de un cargo
B. Capturaforma de pago como transferenciay se trate de un abono
C. Capturaforma de pago como chequey se trate de un cargo
D. Capturaforma de pago como chequey se trate de un abono
3) Asociacion de comprobantes
4) Poliza dindmica
A. Plantilla de pdliza dindmica
B. Etiquetas
C.  Pdliza a partir de uno o mas CFDI’s
5) Asociacion de comprobantes
6) Péliza dindmica

A. Plantilla de pdliza dinamica
B. Etiquetas
C. Péliza a partir de uno o mas CFDI’s

7) Generacién de XML
8) Reportes de contabilidad electrdnica
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DECLARACION DE OPERACIONES
3 CON TERCEROS

1) Configuracién para la obtencidn de la declaracién informativa

A. Datos fiscales de terceros
B. Configuracion de impuestos
C. Montos incluyen impuestos

D. Sugerir ultimos datos de impuestos utilizados en captura
2) Cuentas para operaciones con terceros

A. Pélizas con cuentas de operaciones con terceros
3) Definicion del periodo de causacion de IVA

4) Indicadores de operaciones con terceros
A. En pdlizas
B. En cuentas
C. Navegacion ciclica

5) Navegacion ciclica
A. Alta ciclica
6) Reportes de operaciones con terceros

4 INGRESOS COBRADOS

1. Ingresos cobrados
A. Configuracién para ingresos cobrados
1. Tasade IVA default
2. Montos incluyen impuestos
3. Sugerir Ultimos dataos de impuestos utilizados en captura
B. Cuentas para ingresos cobrados
C. Pdlizas con ingresos cobrados
D. Altaciclica
i Navegacion ciclica
E. Definicidn del periodo de causacion IVA
F. Indicadores de ingresos cobrados
i En pdlizas
ii. Encuentas
G. Reportes de ingresos cobrados
i Reporte de ingresos cobrados
H. VA trasladado
2. Administrador de comprobantes
A. Dep6sito de documentos
i Validador de CFDI’s y documentos asociados
ii.  Mejoras en la interfaz
iii. Importaciéon de comprobantes
iv. Descarga de XML del SAT
v. Validacidn adicional del RFC del tercero en la lista negra del
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