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1 INSTALA Y ACTIVA TU SISTEMA

1) Proceso de instalacién
A. Tipos de instalacion
B. Forma de instalacién
2) Activacion del sistema
a) Asistente para la activacién del sistema
b) Numero de serie y cddigo de activacion del sistema
c) Peticién de activacion del sistema

2 CREA Y DEFINE PARAMETROS DE TU
EMPRESA

1. Abrir empresa
2. Base de datos
A. Creacién de base de datos por asistente
B. Creacidon de base de datos de forma manual
Agregar empresa
Configuracidn de pardmetros del sistema
A. Datos de laempresa
Configuracion de bd
Parametros del sistema
Trabajadores
Aplicaciones asociadas
Recibo electrénico
Correo electrénico
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3 DEFINE USUARIOS EN EL SISTEMA

1. Perfiles de usuario
2. Roles predefinidos
3. Alta de usuarios
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4 CAPTURA E IMPORTA CATALOGOS

1. Catdlogo de departamentos

A. Alta de departamentos
2. Catdlogo de puestos

A. Alta de puestos
3. Catdlogo de clasificaciones

A. Alta de clasificaciones
4, Catdlogo de trabajadores

A. Alta de trabajadores

B. Datos generales
C. Histdrico del trabajador
D. Historial de sueldos
E. Familia y beneficiarios
F. Capacitacion
G. Informacién adicional
5. Catélogo de percepciones y deducciones
A Alta de percepciones y deducciones
6. Catélogos de tablas del sistema
A. Alta de tablas del sistema
B. Actualizacion de tablas
7. Catdlogos de calendarios
A. Alta de calendarios
8. Catdlogos de tipos de falta
9. Importacion de informacion
A. Importacién de trabajadores

5 DEFINE USUARIOS EN EL SISTEMA

Personalizar la barra de herramientas
Seleccion de temas

Busqueda rapida

Teclas de acceso rapido

Calculadora

Uso de ayuda del sistema
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